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Pokrate i pojmovi

Portal e-Gradani

Sustav koji je uspostavila Vlada Republike Hrvatske, a cil]
uspostave sustava e-Gradani je modernizacija,
pojednostavljenje i ubrzavanje komunikacije gradana i
javnog sektora te povecanje transparentnosti pruzanja
javnih usluga. Cine ga Sredi$nji drzavni portal, Korisnigki
pretinac i Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav
(NIAS). Nalazi se na adresi: https://gov.hr/

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav.
Omogucuje sigurnu i pouzdanu identifikaciju i autentifikaciju

NIAS korisnika koji pristupaju javnim elektroniCkim uslugama
putem odgovarajuce vjerodajnice.
Osobni korisnicki pretinac jedna je od osnovnih usluga
sustava e-Gradani koja omogucuje primanje sluzbenih
OKP / korisnicki poruka vezanih za javne usluge, postupke i statuse te njihov
pretinac pregled, upravljanje i pohranu (npr. obavijest o isteku
dokumenata, razli€itih prava ili statusa sudskih predmeta i
sl.).
MZO Ministarstvo znanosti i obrazovanja
e0S Nacionalni informacijski sustav upisa u osnovne Skole
e-Matica je centralizirani sustav Ministarstva znanosti i
e-Matica obrazovanja koji sluzi za unos najvaznijih podataka o
uCenicima i djelatnicima osnovnih i srednjih Skola.
MUP Ministarstvo unutarnjih poslova
OIB Osobni identifikacijski broj

Vjerodajnica

Sredstvo za elektroni¢ku identifikaciju i autentifikaciju
korisnika koje se koristi prilikom prijave na elektronicke
usluge unutar portala e-Gradani.

Autentifikacija

Univerzalni postupak za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu kako je definiran Zakonom i
Uredbom o organizacijskim i tehni€kim standardima.

Autorizacija

Postupak utvrdivanja razine prava koriStenja e-Usluge za
korisnika prijavljenog u sustavu.

Korisnik Korisnik prijavljen u sustavu.
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Uvod

Svrha je ovih korisnickih uputa pokazati funkcionalnosti sustava upisa djece u osnovne
Skole putem javnog dijela aplikacije Upisi u osnovne $kole (u daljnjem tekstu eOS) te
uputiti korisnike u nacin koristenja aplikacije i ispunjavanje zahtjeva za upis.

Javni dio aplikacije eOS namijenjen je roditeljima/skrbnicima koji joj pristupaju preko
portala e-Gradani s ciljem predaje zahtjeva za upis djeteta u prvi razred osnovne Skole.
Kako bi pojednostavili cijeli proces od predaje zahtjeva do upisa u osnovnu Skolu,
aplikacija je povezana s drzavnim servisima dostupnim punoljetnim gradanima
Republike Hrvatske. Kroz javni dio aplikacije eOS roditelju/skrbniku omogucena je
predaja zahtjeva za redovni upis djeteta u prvi razred, kao i redovni upis djeteta s
teSkoCama u razvoju. Takoder je moguce predati zahtjev za prijevremeni upis djeteta
u prvi razred osnovne Skole, kao i zahtjev za priviemeno oslobadanje od upisa.

Tehnicke pretpostavke za koriStenje aplikacije

Javnom dijelu aplikacije eOS pristupa se preko portala e-Gradani odabirom usluge e-
Upisi u Katalogu usluga ili upotrebom Filtera usluga. Podrzani su svi mrezni preglednici
(Google Chrome, Firefox, Opera, Edge, Safari) uz napomenu da se preporucuje
koriStenje njihovih najnovijih inacica. Osim pristupa internetu korisnik treba posjedovati
vazecu NIAS vjerodajnicu, a portal e-Gradani treba biti u funkciji i dostupan.

Mogucénosti aplikacije/sustava iz perspektive
roditelja/skrbnika

U javnom dijelu aplikacije eOS roditelj/skrbnik moze kreirati zahtjev za upis djeteta u
prvi razred i poslati ga u sustav. Sve dok zahtjev nije poslan, moguce ga je haknadno
azurirati, uredivati, prilagati dokumentaciju, no jednom kad je poslan, to vise nije
moguce uraditi. Roditelj/skrbnik takoder ima moguénost pregledati sve osobno
kreirane zahtjeve u sustavu.

Prijava u sustav

Za uspjesan rad u javnom dijelu aplikacije eOS potrebna je prijava u sustav. Aplikaciji
eOS roditelji/skrbnici pristupaju putem portala e-Gradani odabirom usluge e-Upisi u
Katalogu usluga ili upotrebom Filtera usluga. Za dohvacanje op¢ih informacija pocetnoj
stranici usluge Portal obrazovanja moze se pristupiti bez prijave, ali za koriStenje pune
funkcionalnosti usluge koristi se prijava kroz nacionalni identifikacijski i autentifikacijski
sustav (NIAS) na kojem korisnik odabire jednu od ponudenih vjerodajnica.

Na pocetnom zaslonu koji prikazuje Radnu plohu Portala obrazovanja nalaze se svi
dostupni moduli e-Upisa. U ovom koraku potrebno je odabrati dio Upisi u osnovne
Skole i klikom potvrditi odabir.
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Kliknuti na Upisi u osnovne Skole
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gUpisi

Slika 1. Pocetni zaslon Portala obrazovanja u sustavu e-Upisi

Prijava kroz NIAS sustav

Nakon odabira interaktivnog gumba za prijavu korisniku ¢e se prikazati zaslon za
odabir vjerodajnice. Za pristup i prijavu javnom dijelu aplikacije eOS potrebno je koristiti
vazecu vjerodajnicu bilo koje razine. Na po€etnom zaslonu za prijavu korisnika u javni
dio aplikacije eOS putem sustava NIAS potrebno je odabrati jednu od navedenih
vjerodajnica koja ¢e se koristiti za prijavu u e-Uslugu. Upute za prijavu putem sustava
NIAS dostupne su ha poveznici https://nias.gov.hr/.
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Slika 2. Prijava putem vjerodajnica

Osnovni elementi korisni¢kog sucelja

Nakon uspjesne prijave u javni dio aplikacije eOS korisniku se prikazuje po&etni zaslon

aplikacije.

Funkcionalnosti poCetnog zaslona oznacene su brojevima:

B e-Gradani

1. NIAS navigacijska traka
eOS navigacijska traka

informacije o prijavljenom korisniku
glavni izbornik

Upisi u osnovne skole

2
3.
4.
5
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Qupist.
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| [ ] = n o ODIAVA
W W informacie | usluge ¢ EUSLUGE n PROFIL E PRETINAC ﬁ B
a Upisi u osnovne skole 3 | reaseoan- sz
Radna plohs
Druga obavijest
O 09 2000 1310
4 Wemendk dogidaja Dvugn
5 T o SITHIG POF o
Popis djece

sldUpisi S ]

Slika 3. Osnovni elementi korisni¢kog sucelja

Klikom na tri crtice (== ) u eOS navigacijskoj traci zatvara se (sakriva) Glavni
izbornik, a cijeli zaslon zauzima sredi$nji dio sucelja. Ponovnim klikom na isto mjesto

Glavni izbornik se otkriva.

e S DI @, TR Qo B 6

W W informacije | usluge

Sakrivanje i otkrivanje Glavnog izbornika

Druga obavijest
09,68, 2022 1313

MAJKA JEDAM - 12121212129 =

Druga
A Upisi
-
Slika 4. Sakriven Glavni izbornik
Cue —
D - 889 REPUBLIKA HRVATSKA e838® REPUBLIKA HRVATSKA CARN_T
€ [ ormonn Sredisnji drzavniured za st Ministarstvo znanosti i -—
3 ' EUROPSKI STRUKTURNI Eurcpska unija : P z - 2 i H
F IL’IOUTTN(fIUAH | INVESTICI/SKI FONDOVI  Zajedno do fondova EU . razvoj digitalnog drustva .-::-'. obrazovanja znanje povezuje
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Glavni izbornik

Glavni zbornik nalazi se u lijevom dijelu zaslona. U njemu korisnik mozZe odabrati jednu
od tri ponudene stavke: Radnu plohu, Vremenik dogadaja i Popis djece.

== Upisi u osnovne skole

Radna ploha
Vremenik dogadaja *—— Stavke Glavnog izbornika
Popis djece

Slika 5. Stavke Glavnog izbornika

e Radna ploha pogetna je stranica javnog dijela aplikacije eOS, a prikazuje se
automatizmom prvim ulaskom u aplikaciju. Na njoj se prikazuju obavijesti
poredane po datumu: od najnovije do najstarije. lzuzetak od ovog pravila su
vazne obavijesti. One se uvijek prikazuju na vrhu i oznacene su plavom
bojom.

— . . ST S
== Upisi u osnovne skole vo Jurié - 3167498848

Radna pleha %a\r st o pocetku koristenja novog sustava
04.02 0800
VaZne obavijesti nalaze se uvijek na vrhu srediSnjeg

Vremenik dogadsja PRt RonEn dijela suéelja i oznagene su plavom bojom.

obavjedtavamo Vas o pofethku koriftenja novog sustava za prijavu i upise udenika u osnovne Skole razvijenog u okviru projekta e-Upisi.

Popis djece Zelimo Vam ugodan rad u novom sustavu, 3 2a sve upite | dalje stojime na raspolaganju putem mail adrese helpdesk@skole.hr i putem telefona na
01/6661-500.

Obavijest: Pocetak predaje zahtjeva za upis ucenika u prvi razred osnovne skole

d Upisi
Slika 6. Radna ploha s obavijestima
Cup —
= s B389 REPUBLIKA HRVATSKA e8%8® REPUBLIKA HRVATSKA CARN_T
E | yewoum = """ Srediinjidrzavniuredza | Ministarstvo znanosti i -
slome EUROPSKI STRUKTURNI Et vija l.l.l o s Jair'a > I.l.l 2 ¥ A . .
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¢ Vremenik dogadaja

Klikom na stavku Vremenik dogadanja u Glavnom izborniku s lijeve strane u
srediSnjem dijelu korisni€¢kog sucelja prikazuje se zaslon s popisom pojedinih aktivnosti
vaznih za roditelje/skrbnike, kao i kljunim datumima trajanja aktivnosti s popisa.

Napomena: slika zaslona u nastavku prikazuje vremenik dogadaja u kojemu navedeni
datumi nisu stvarni, nego su upisani samo za potrebe pisanja ovih uputa.

== Upisi u osnovne skole NOSIE'C: DOTEER480 =

Naziv dogadaja Trajanje dogadaja Status dogadaja

Vremenik dogadaja

Radna ploha

Popis djece Postupak prijevremenog upisa ill privremenog oslobadanja 01. 01, 2023, 08:00 28, 02. 2023. 23:3(

- Upisi

Slika 7. Vremenik dogadaja
e Popis djece

Klikom na stavku Popis djece u Glavnom izborniku s lijeve strane srediSnjeg dijela
korisnickog sucelja prikazuje se zaslon s popisom sve djece mlade od 15 godina koje
korisnik ima pravo zastupati. Na vrhu srediSnjeg dijela korisnickog sucelja nalazi se
obavijest o popisu djece korisnika koja su Skolski obveznici ili kandidati za predaju
zahtjeva za upis u prvi razred osnovne Skole za predstojeéu Skolsku godinu.

U dnu ekrana nakon popisa djece nalazi se obavijest koja upucuje korisnika na
postupak u slu€aju da se njegovo dijete, koje je Skolski obveznik, ne nalazi na ovom
popisu. Korisnik se tada treba obratiti najblizoj osnovnoj skoli.

Qu
e
e

e

oaEu g razvoj digitalnog drustva #® obrazovanja znanje povezuje
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= Upisiuosnovne ikole

Radna ploha

#
Slaola po upisaom podruju Virst zahtjeva Sls v koju se dijete upisuje Status Detalji
#
Sheola po upisaom podruju Virsta zahtjeva Skals u koju se dijete uplsuje Status Detalji
#

Redoven upis 28 G 59

e s

Shaola po upisaom pedruju Virsta zahtjeva Skals v keoju se dijete upisuje Status Detalji

Slika 8. Popis djece

Za svako dijete s popisa prikazane su razli€ite poruke i interaktivni gumbi za predaju
zahtjeva za upis u prvi razred osnovne Skole. To ovisi 0 aktivnim dogadajima u sustavu
i dobi djeteta.
Ako je dijete prema dobi (datumu i godini rodenja) koji je propisan Pravilnikom Skolski
obveznik i ako je dogadaj aktivan, za njega je mogucée zapoceti:

e postupak redovnog upisa djeteta u prvi razred osnovne Skole

e postupak redovnog upisa u prvi razred osnovne Skole za djecu s teSko¢ama u

razvoju
e postupak predaje zahtjeva za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred.

Popis Vase djece koja su skolski obveznici ili kandidati za predaju zahtjeva za upis u prvi razred osnovne skole za sk. god. 2022./2023.

Y Dorotea Majic

* 0IB 42253733264
01.02.2016.

oceti postupak upisa u prvi razred osnovne Skole ili predati zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa za

= Redovan upis za djecu sa = 5
FEmeno gsiebadane

Slika 9. Prikaz mogucénosti predaje zahtjeva za dijete koje je Skolski obveznik

Ako dijete prema dobi (datumu i godini rodenja) koji je propisan Pravilnikom nije Skolski
obveznik, ali ée do kraja kalendarske godine navrsiti 6 godina i ako je dogadaj aktivan,
za njega je moguce zapocCeti predaju zahtjeva za prijevremeni upis u prvi razred
osnovne $Skole.

Cue , —
Pay u o889 REPUBLIKA HRVATSKA ﬁ REPUBLIKA HRVATSKA CAR N T
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° Iva Kati¢

T 0IB95353020149
01.05.2016.

Slika 10. Prikaz moguénosti predaje zahtjeva za dijete koje nije Skolski obveznik

Od trenutka kada roditelj/skrbnik otvori zahtjev za upis djeteta u prvi razred i pocne s
njegovim popunjavanjem, zahtjev postaje aktivan i poprima jedan od statusa: Nacrt,
Zaprimljen, Storniran, 1zdano misljenje s prijedlogom, Izdano rjeSenje o primjerenom
programu, lzdano rjeSenje o odgodi upisa, Odbijen zahtjev, Upisan.

Detalje zahtjeva moguce je pregledati klikom na plavu strelicu Detalji (‘:133') koja se
nalazi u desnom dijelu zaslona.

® Petra Dupli¢

T 0IB 25815231317 Vrsta Zahtjeva

01.02. 2016. x

Skola po upisnom podrucju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status
Osnovna skola Sv. Filip i Jakov (Sveti Redovan upis Osnovna Skola Sv. Filip i Jakov (Sveti
Filip i Jakov) Filip i Jakov)

Status zahtjeva

\

Kliknuti za pregled
detalja zahtjeva

Slika 11. Vrsta i status predanog zahtjeva

U slucaju da je za dijete zapocCet postupak upisa u prvi razred osnovne Skole ili je
pokrenut zahtjev za prijevremeni upis ili privremeno oslobadanje, a taj zahtjev nije
dovrSen do kraja i predan, nalazi se u statusu Nacrt. Zahtjeve u statusu Nacrt moguce

je obrisati klikom na ikonicu koSa za smece () ili nastaviti s predajom zahtjeva.
Napomena: Zahtjev koji je predan i nalazi se u obradi nije moguée mijenjati niti brisati.

e Dorotea Majic

? OIB 42253733264
01. 02. 2016.

Skola po upisnom podrugju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
Osnovna skola Sv. Filip i Jakov (Sveti Redovan upis @
0 . *
Filip i Jakov)
Status zahtjeva
Brisanje zahtjeva
Slika 12. Brisanje zahtjeva
Cuw —
D . 889 REPUBLIKA HRVATSKA e888® REPUBLIKA HRVATSKA CAR N T
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Sredisnji dio sucelja
Klikom na jedan od interaktivnih gumba u Glavnom izborniku mijenja se izgled

srediSnjeg dijela sucelja. Ovaj dio sluzi da bi se korisniku prikazao sadrzaj stavke
odabrane u glavnom izborniku. U srediSnjem dijelu cijele aplikacije odvija se rad.

Podnozje sucelja

PodnoZje sucelja je na svakoj stranici isto. U podnozju su smjesteni interaktivni gumbi
koji informiraju korisnika o programu i nude pomoc i podrsku. U ovom je dijelu moguce
preuzeti korisniCke upute i pronaéi odgovore na Cesto postavljana pitanja o aplikaciji i
sustavu.

A Upisi
‘ U p I SI Cesta pitanja Korisnicke upute Pomoé i podrika
Klikom miSa do upis

Slika 13. Podnozje sucelja

Cesto postavljana pitanja i odgovori

U podnoZju stranice odabirom interaktivnog gumba Cesta pitanja otvara se stranica
kojoj se u srediSnjem dijelu zaslona prikazuju najées¢a pitanja grupirana prema nekom
zajednickom svojstvu (npr. grupa pitanja o upisima djece u 1. razred i sl.). Klikom na
grupu u padajuc¢em izborniku prikazuju se najceSca pitanja vezana uz tu tematiku, a
klikom na pitanje ispod njega se prikazuje odgovor.

<+—0znaka Grupe pitanja

+«——Pitanje
R e === 0Odgovor

g Upisi

Slika 14. Cesto postavljana pitanja i odgovori

o
gﬂ P

[ e
s | oo IP EUROPSKI STRUKTURNI
F | pomenciay | INVESTICI/SKI FONDOVI  Zajedno

o889 REPUBLIKA HRVATSKA @838 REPUBLIKA HRVATSKA CAR N —T
weisl  Sredisnjidrzavniuredza Jwmwy  Ministarstvo znanosti i e
, g% razvoj digitalnog drustva % obrazovanja znanje povezuje
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Korisnicke upute

Za sve korisnike dostupne su Korisni¢ke upute u .pdf formatu. Njih je moguce

preuzeti klikom na interaktivni gumb Korisnike upute ( For=nickeunute ) koji se nalazi
u podnoZju stranice. KorisniCke upute preuzimaju se iz aplikacije na lokalno ra¢unalo.

Pomo¢ i podrska

Svim Kkorisnicima dostupna je pomoc¢ i podrSka s informacijama o broju telefona i
adresom elektroniCke poste korisnicke podrske CARNET Helpdesk. Prilikom svakog
upita potrebno je navesti ime i prezime, OIB, kontakt telefon/mobitel te detaljno opisati
probleme uz sve informacije za koje korisnik smatra da bi mogle pridonijeti brzem
rieSavanju njegovog upita. Ovi podatci dostupni su klikom na interaktivni gumb Pomo¢

Pomoc i podrika

i podrska (

) koji se nalazi u podnoZzju stranice.

e-Gradani O3\ FILTRIRAJTE MoJ KORISNIGKI
Sz (@ al-
Informacije i usluge %4’ E-USLUGE n PROFIL PRETINAC 2
== Upisi uosnovne skole MAJKA JEDAN - 12121212129 ~
Radna ploha Pomoc i podrska
Ako imate dvojbi, pitanja ili problema vezanih uz rad sa sustavom, moZete kontaktirati CARNET-ovu Podriku obrazovnom sustavu (radnim danom od 8:00 do 20:00).

) Molimo Vas da kod svakog upita OBAVEZNO navedete sljedece podatke:
Vremenik dogadaja

o Imeiprezime
e OB
Popis djece ® Kontakt telefon/mobitel
* Detaljan opis problema uz sve informacije za koje smatrate da bi mogle pridonijeti brzem rjeSavanju Vadeg upita

Kontakt podaci CARNET podrike:

* E-podta: helpdesk@sk
o Telefon: 016661 5

- Upisi

Slika 15. Pomo¢ i podrska

O programu

programu

Klikom na interaktivni gumb O programu (”
korisnik se moze informirati o projektu e-Upisi.

) koji se nalazi u podnozju stranice

Qu , —
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O programu
A Upisi
‘ Klikom mia do upisa!

Upisi u osnovne Skole

@Ble REPUBLIKA HRVATSKA e REPUBLIKA HRVATSKA

s Sredignji drzavni ured za Ministarstvo znanosti i -
'y J)

1‘:‘- razvoj digitalnog drustva g%  obrazovanja —

,,W
Y

.Y
EUROPSKI STRUKTURN
N AR

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.
Inacica 1.0.0

Copyright ® Ministarstvo znanosti i obrazovanja 2023. Sva prava zadrZana

MA isi

Slika 16. Informacije o programu

Postupak redovnog upisairedovnog upisa za djecu s
teSko¢ama u razvoju u osnovnu skolu

Kada korisnik odlu€i podnijeti zahtjev za upis djeteta u prvi razred osnovne Skole putem
aplikacije eOS, potrebno je u glavnom izborniku s lijeve strane odabrati stavku Popis
djece. Tada se u srediSnjem dijelu otvara zaslon s popisom sve djece mlade od 15
godina koje korisnik ima pravo zastupati. Uz ime i prezime djeteta nalaze se i
interaktivni gumbi za predaju zahtjeva za upis. Korisnik treba odabrati jedan gumb iz
ponude po kojoj osnovi predaje zahtjev za svoje dijete.

Popis Vase djece koja su skolski obveznici ili kandidati za predaju zahtjeva za upis u prvi razred osnovne skole za sk. god. 2022./2023.

[ ] e =D MoZzete zapoceti postupak upisa u prvi razred osnovne Skole ili predati zahtjev za priviemeno oslobadanje od upisa za
* OIB 42253733264 ' Vage dijete
01.02.2016.
Redovan upis STy (S A2 Priviemeno oslobadanje
P teSkocama u razvoju l

Slika 17. Popis Skolskih obveznika za koje je korisnik zakonski zastupnik

Klikom na gumb Redovan upis () ili Redovan upis za djecu s teSkocama

i Redgvar] upis za djecy 5a A i A
u razvoju () otvara se zaslon s prvim korakom zahtjeva. Kako bi
zahtjev bio potpun, potrebno je proci kroz sve korake:

Cuw , —
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podatci o jednom ili oba roditelja/skrbnika
podatci o djetetu

odabir Skole

inicijalni upitnik

prilaganje dokumentacije

potvrda zahtjeva.

DN NI NI NI NI

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 18. Koraci pri popunjavanju zahtjeva

Nakon unosa obveznih podataka na svakom koraku korisnik prelazi na sljedeci korak

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi () koji se nalazi u donjem
desnom uglu zaslona.

Od unesenih promjena korisnik moze odustati u bilo kojem trenutku klikom na
interaktivni gumb Odustani (|ﬂ|) koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.

Sve unesene podatke korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti i naknadno nastauviti

S popunjavanjem zahtjeva klikom na interaktivni gumb Spremi i zatvori ()
koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.

Cuw : , —
ey o 8889 REPUBLIKA HRVATSKA ?ﬁ REPUBLIKA HRVATSKA CAR N T
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Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 1

Prvi korak zahtjeva od korisnika trazi popunjavanje podataka o prvom
roditelju/skrbniku. To je korisnik koji je prijavlien u sustav i kroz aplikaciju eOS
popunjava zahtjev. Radi pojednostavljivanja cijelog procesa od predaje zahtjeva do
upisa u osnovnu Skolu aplikacija je povezana s drzavnim servisima dostupnima
punoljetnim gradanima Republike Hrvatske. Sukladno tome, velina podataka o
roditelju/skrbniku 1 (koji popunjava zahtjev) dohvacena je iz vanjskih servisa i ne moze
se mijenjati.

U slu€aju da su podatci uvezeni iz vanjskih servisa krivi, korisnik se treba izravno
obratiti instituciji koja te podatke odrzava i tamo ih izmijeniti (MUP, Mati¢ni ured).

Nakon Sto su podatci ispravljeni kod nadleznih institucija, u aplikaciji je potrebno
azurirati podatke (dohvatiti nove ispravijene podatke) klikom na interaktivni gumb
OsvjeZi podatke |) )

Osvjezi podatke (‘-

Interaktivhi gumb Osvjezi podatke

Osobni podaci .
Ida Majié i2121212129
01.01. 1986. Muski Zadar Hrvatska
hrvatsko

Ota

Dva roditelja/skrbnika

Podaci o prebivalitu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Interaktivni gumb Potvrdi i nastavi
nierakKtuvni gum otvrail | nastavi - Va
Slika 19. Podatci dohvacéeni iz vanjskih servisa i interaktivni gumbi

Na stranici su prikazani podatci dohvaceni iz vanjskih servisa, no neke je podatke ipak
potrebno popuniti. Korisnik je obvezan popuniti podatke u poljima oznacenim

(7
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zvjezdicom (*). U polja pokraj podataka o nacionalnoj manjini i nacionalnosti korisnik
moze odabrati opciju Ne zelim se izjasniti, a za podatak o nacionalnosti, osim vec¢
navedenog, moze odabrati i opciju Neopredijeljen. Obvezna polja koja treba popuniti
su odnos prema djetetu (iz padajuceg izbornika mozZe odabrati jednu od opcija: otac,
majka, skrbnik), struéna sprema (odabire odgovarajucu stru¢nu spremu iz padajuéeg
izbornika) zanimanje te kontakt podatci (kontakt telefon i adresa elektroniCke poste).
Obvezno je popuniti polje u kojem se iz padajuceg izbornika moze odabrati opcija ima
li dijete jednog ili dva roditelja/skrbnika. Takoder je obvezno iz padajuéeg izbornika
odabrati opciju na koji nacin korisnik Zeli primati obavijesti: e-mailom ili na ku¢nu
adresu.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi

Potvrdi i nastavi

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi (
desnom uglu stranice.

) koji se nalazi u donjem

Osobni podaci

Ida_ Majlé o 3-.2-;.72:?12129

I_'lr:i-ats.l-(c Ne zelim se izjasniti . Ne zelim se izjasniti
Majka o - VSS ~ ::.IijeEnic:
012,-"].234;678 majka@gmail.com ‘ Dv; roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 20. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti

Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 2

Ako je prilikom popunjavanja podataka o Roditelju/skrbniku 1 odabrana opcija da dijete
ima dva roditelja/skrbnika, u ovom koraku ¢e se otvoriti zaslon s prikazom stanice na
kojoj treba popuniti podatke za drugog roditelja/skrbnika. Potrebno je upisati to¢no
prezime i ime i OIB drugog roditelja/skrbnika te kliknuti na interaktivni gumb Provjeri

ISpravnOSt unesenlh pOdataka (I Provjeri ispravnost osobnih podataka ])
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Ako su podatci uspjeSno preuzeti, na zaslonu ¢e se pojaviti poruka o tome (

smenoprsieetse ) Preuzeti podatci odnose se na spol i dob drugog roditelja/skrbnika
(godina rodenja).

Ako neki od popunjenih podataka nisu ispravno uneseni, pojavit ¢e se gresSka i s
daljnjim unosom zahtjeva nece biti moguce nastaviti.

Osabni podaci

Reditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB Prikaz greéke prl“kom unosa

N\

Ana Def 12345612345

Slika 21. Prikaz greske prilikom unosa

Nakon uspjesno preuzetih podataka iz vanjskih servisa potrebno je upisati joS neke
podatke o drugom roditelju/skrbniku. Polja koja su obvezna za popuniti su: struéna
sprema drugog roditelja/skrbnika (potrebno je odabrati jednu od opcija iz padajuéeg
izbornika) te upisati zanimanje. Podatci za kontakt (telefon i adresa elektronicke poste)
drugog roditelja/skrbnika mogu se upisati proizvoljno, ali nisu obvezni. Obvezno je iz
padajuéeg izbornika odabrati opciju odnosa drugog roditelja/skrbnika prema djetetu.

Kako bi bio mogué¢ prelazak na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je

potvrditi klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastayi (S

donjem desnom uglu stranice.

) koji se nalazi u

Ako se korisnik Zeli vratiti na prethodni korak, mozZe to uciniti odabirom gumba
Prethodni korak ( ) koji se nalazi u donjem lijevom uglu stranice. Ova
mogucnost vra¢anja na prethodni korak nudi se u bilo kojem trenutku, neovisno na
kojem se koraku kod popunjavanja zahtjeva korisnik nalazi, sve dok se zahtjev ne
preda.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

Mia Horvat 57110836283

Provjeri ispravnost osobnih podataka — . ) .
Uspjesno preuzeti podaci.

1980 - Zenski - VsS ~ lijecnica

012/12345679 mama@gmail.com Majka ~ ‘

Slika 22. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti za drugog roditelja/skrbnika

Ako drugi roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB, to je za njega potrebno naznaciti klikom
na kvadrati¢ ispred oznake:

o rOditelj/Skrbnik 2 ne pOSjedee OlB ( Roclitelj;“skrbnikzneposjedujeOIB).

U tom slu€aju potrebno je popuniti sve trazene podatke koji se upisuju temeljem
zamjenskog identifikatora: putovnice, posebni broj MUP-a ili ostalo. Potrebno je upisati
broj zamjenskog identifikatora (npr. putovnica) te iz padajuéeg izbornika odabrati vrstu
identifikatora, a zatim unijeti razlog zamjenskog identifikatora odabirom iz padajuceg
izbornika (moguce je odabrati neke od opcija: azilant, migrant, strani drzavljanin i sl.).
Obvezno je upisati ime i prezime te iz padajuéeg izbornika odabrati godinu rodenja,
spol drugog roditelja/skrbnika i struénu spremu. Upis zanimanja drugog
roditelja/skrbnika takoder je obvezan. Kontakt podatke (telefon i adresu elektroniCke
poste) moguce je upisati opcionalno, a podatak o odnosu drugog roditelja/skrbnika
prema djetetu je obvezan i potrebno ga je odabrati iz padajuéeg izbornika.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

Zamjenski identifikator - broj * Zamjenski identifikator - vrsta * Zamjenski identifikator - razlog *
123456789 Ostalo E Ostalo
e Prezime
Abc Defgh
Godina rodenja * Spol * Strucna sprema * Zanimanje *
1984 ~ Zenski ~ VSS - lijeénik
Kontakt telefon Kontakt ema Odnos prema djetetu *
012/1234567 abc@gmail.com Majka ~ |

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 23. Prikaz podataka za drugog roditelja/skrbnika ako ne posjeduje OIB

Podatci o djetetu

Sljededi korak predaje zahtjeva trazi od korisnika pregled podataka o djetetu koje je
Skolski obveznik i za kojeg korisnik podnosi zahtjev. Svi podatci o djetetu ve¢ su
upisani jer su preuzeti iz vanjskih servisa. Obvezno je popuniti podatak o nacionalnosti
gdje je iz padajuceg izbornika moguce odabrati opciju Ne zelim se izjasniti ili
Neopredijeljen. Upis nacionalne manjine je opcionalan.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Osnovni podaci djeteta

Luka Horvat 95018070191
01.02.2016. Muski Zadar
hrvatsko Me Zelim se izjasniti Hrvat
Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)
Hrvatska DUBROVNIK Dubrovnik
20000 0d Srda 18
Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)
Hrvatska DUBROVNIK Dubrownik
Eoraviste - P =k Boraviste - Ulica Boraviste - |
20000 0d Srda 18

| Prethodni korak ‘

Hrvatska

Potvrdi i nastavi

Slika 24. Prikaz podataka o djetetu za kojeg korisnik podnosi zahtjev

Odabir osnovne skole

U ovom koraku potrebno je odabrati podatke o Skoli u koju korisnik Zeli upisati svoje
dijete. Prema unaprijed definiranim postavkama korisniku se prikazuje Skola kojoj
prema adresi prebivalista pripada dijete koje je Skolski obveznik. Ona mu je dodijeljena
zbog pripadnosti $koli po upisnom podrucju. Za tu Skolu potrebno je popuniti podatke
koji su obvezni: program (odabrati iz padaju¢eg izbornika) i obvezni strani jezik
(takoder se odabire iz padajuceg izbornika). Ako Skola nudi komercijalni program
(produzeni boravak, cjelodnevna nastava i sl.), korisnik moze i to odabrati za svoje
dijete, ali ovaj odabir nije obvezan. Odabir izbornog predmeta ili izbornih predmeta
takoder nije obvezan.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podruéju)

Osnovna skola Mokosica, Dubrovnik

Dubrovacko-neretvanska DUBROVNIK
Zupanija

Osnovna skola - redovni program

Biram komercijalni program za sveje dijete

ODAEBIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Engleski

Mokogica BARTOLA KASICA 20

Produzeni boravak

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrudju)

Telefon

e-mail

1234567

mokosica@test.hr

Slika 25: Prikaz podataka o skoli prema upisnom podrucju

Ako korisnik Zeli svoje dijete upisati u Skolu koja se nalazi izvan upisnog podrucja,
potrebno je oznaciti kvadrati¢ ispred te mogucnosti:

e Zelim dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja

( Zelim dijete upisati u drugu esnovnu skolu izvan upisnog podruéja )

Obvezno je iz padajuceg izbornika odabrati razlog promjene Skole te upisati naziv
Skole u koju korisnik Zeli upisati svoje dijete. Pri upisivanju naziva Skole potrebno je
unijeti minimalno tri znaka, a zatim iz padajuéeg izbornika odabrati Zeljenu ustanovu.
Prema odabranoj Skoli iz sustava se automatizmom povlaci zupanija, grad/opéina i
naselje u kojem se Skola nalazi. Obvezno je iz padajuceg izbornika odabrati program i
obvezni strani jezik (takoder se odabire iz padajuceg izbornika). Ako Skola nudi
komercijalni program (produzeni boravak, cjelodnevna nastava i sl.), korisnik ih moze
odabrati za svoje dijete, ali ovaj odabir nije obvezan. Odabir izbornog predmeta ili
izbornih predmeta takoder nije obvezan.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Preseljenje
Pri upisivanju naziva $kole potrebno je unijeti
Osnovma Skola Stanowvi < minimalno tri znaka , a zatim iz padajuceg
izbornika odabrati Zeljenu ustanovu.
Zadarska Zupanija TADAR Zadar

Osnovna skola - redovni program

Biram kamercijalni program za svoje dijete

ODAEBIR STRANIH JEZIKA | IZBEORNIH PREDMETA

Engleski

KONTAKT PODACI USTANOVE (izvan upisnog podruéja)

Telefen 987654

e-mail stanovi@test.hr

Slika 26. Prikaz podataka za upis u Skolu izvan upisnog podrucja

Inicijalni upitnik

Sljededi je korak u popunjavanju zahtjeva inicijalni upitnik. U njemu korisnik koji predaje
zahtjev popunjava dodatne podatke za svoje dijete. Korisnik se u ovom koraku
obavjeStava da su svi podatci koje unese privatni i sluze samo za informiranje osoblja
Skole za potrebe upisa, kao i da podatci prikupljeni ovim upitnikom sluze za utvrdivanje
spremnosti djeteta za Skolu, a Skola se obvezuje na tajnost i povjerljivost osobnih
podataka te da se oni neée koristiti u druge svrhe, sukladno Op¢oj uredbi o zastiti
osobnih podataka. Korisnik koji predaje zahtjev za svoje dijete ovdje izriCe svojevrsnu
privolu kojom je suglasan da se podatci koji se nalaze u ovom upitniku koriste u svrhu
upisa djeteta u osnovnu Skolu.

Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:

v/ podatci o djetetu

podatci o roditelju/skrbniku 1
v podatci o roditelju/skrbniku 2
v op¢i podatci o obitelji
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v informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela
v razvojne osobnosti djeteta.

O Inicijalni upitnik

Podaci o djetetu

Podaci o roditelju/skrbniku 1
Podaci o roditelju/skrbniku 2
Opci podaci o obitelji

Infermacije vezane uz organizaciju upisa i
formiranje razrednih odjela

Razvojne osobnosti djeteta

Slika 27. Pregled koraka u inicijalnom upitniku u Glavnom izborniku

Podatci o djetetu — uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu inicijalnog
upitnika moguce ih je samo pregledati. Kako bi bio mogué¢ prijelaz na sljedeci dio
inicijalnog upitnika, potrebno je kliknuti na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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o POSTUPAK REDOVHOG UPISA SK. GOD. 202212023,
Petra Katic
[ ]
[} T OIB 19458855015 Spremmi i zatvort
00, 02 2016,
O L petrik

Podaci o djetetu

Patra Kati

01,02, 2016,

Pregled podataka o
djetetu Koji sU UNeseni U ssssssess
prethodnim koracima.

Zenski

Mrvatshog sabora 19, Sweti Filip i Jakow

Slika 28. Pregled podataka o djetetu u inicijalnom upitniku

Podatci o roditelju/skrbniku 1 - uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu
inicijalnog upitnika moguce ih je samo pregledati. Obvezno je potrebno oznadciti radni
status roditelja/skrbnika 1 (zaposlen ili nezaposlen). Kako bi bio moguc¢ prijelaz na
sljededi korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi klikom na interaktivni gumb
Potvrdi i nastavi.
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Podaci o roditelju/skrbniku 1

lvo Horvat

Godina rodenja *

1980

Zadar

Zanimanje *

lijecnik

Adresa stanovanja (prebivaliste

0Od Srda 18, Dubrovnik

e
(@) Zaposlen
&/

() Nezaposlen

Prethodni korak

Potvrdi i nastavi

Slika 29. Pregled podataka o roditelju/skrbniku 1 u inicijalnom upitniku

Podatci o roditelju/skrbniku 2 — uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu
inicijalnog upitnika moguce ih je samo pregledati. Obvezno je potrebno oznaditi radni
status roditelja/skrbnika 2 (zaposlen ili nezaposlen). Kako bi bio mogu¢ prijelaz na
sljedeéi korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi klikom na interaktivni gumb

Potvrdi i nastavi.
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Podaci o roditelju/skrbniku 2

Mia Horvat

1980

Zanimanje
lijecnica

Adresa stanovanja (prebivalist

o

0Od Srda 18, Dubrovnik

Slika 30. Pregled podataka o roditelju/skrbniku 2 u inicijalnom upitniku

Opéi podatci o obitelji — u ovom dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i popunjava
podatke o obitelji u kojoj zivi dijete za koje podnosi zahtjev. Obvezno je popuniti
podatke oznacene zvjezdicom. Neki se podatci unose upisivanjem, a neke je potrebno
odabrati iz padajuceg izbornika.

Upisivanje se vrSi unosom znamenke ili pomoc¢u ikonice na kraju retka: dvostruka

strelica na koju se moze kliknuti u oba smjera i na taj nacin upisati znamenka ( 7).
Obvezan je unos podatka koristi li obitelj usluge Centra za socijalnu skrb. Napomena
je da je ova informacija vezana uz prehranu uc€enika i nabavku radnih biljeznica.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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: upute za korisnike

Opéi podaci o obitelji

o 7
£

S oba roditelja
Stambene prilike djeteta *

Dijete Zivi u kudi
Roditelji zive *

Zajedno

Odnosi roditelja su *

Skladni

Postoji li administrativna zabrana prilaska djetetu? *

Ne postoji

e .
(@) Ne
R

Slika 30. Pregled op¢ih podataka o obitelji u inicijalnom upitniku

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela - u ovom
dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i popunjava podatke o prethodnom iskustvu
djeteta u odgojno-obrazovnoj ustanovi. Obvezno je popuniti podatke oznacene
zvjezdicom. Neki podatci sune ose upisivanjem, a neke je potrebno odabrati iz

padajuéeg izbornika.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potre
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.

bno je potvrditi
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Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

Redoviti program predékolskog odgoja u djecjem vrticu

Drugi strani jezik koji bi ucenik/ca Zelio upisati u visim razredima *

njemacki

Prijevoz ucenika (ucenik ima potrebu za organiziranim prijevozom) *

Slika 31. Pregled informacija vezanih uz organizaciju upisa u inicijalnom
upitniku

Razvojne osobnosti djeteta - u ovom dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i
popunjava podatke o razvojnim osobnostima djeteta. Sve informacije koje su obvezne
za popuniti pokraj svog polja imaju oznaku zvjezdice (*). Neki podatci unose se
upisivanjem, a neke je potrebno odabrati iz padajuceg izbornika. Neobavezna polja
roditelj/skrbnik popunjava proizvoljno.

U zadnjem polju upitnika obvezno je upisati ime i prezime osobe koja je ispunjavala
upitnik.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Ré paded s adel

Razvojne oscbnosti djeteta
Informacije vezane uz orpanizadiu upisai
formirane razrednih odjis

Rxzvcje cesbnosti Gateta
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Razvojne osobnosti djeteta

Primjeren dobi | Uo&avaju se teSkode u izgovoru glasova

Slika 32. Razvojne osobnosti djeteta u inicijalnom upitniku

Prilaganje dokumentacije

U ovom koraku predaje zahtjeva potrebno je prilozZiti odredenu dokumentaciju. Ako je
u prethodnim koracima oznaceno da drugi roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB, dokument
kojeg je potrebno priloziti treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik
djeteta za koje se predaje zahtjev.

Dokumentacija je obvezna za postupak redovnog upisa za djecu s teSko¢ama u
razvoju. Dokumente je potrebno priloziti u za to odredeni dio. Dokumentacija je
razvrstana na sekcije:

v" medicinska dokumentacija (specijalisticka dokumentacija)
v psiholoska dokumentacija
v edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija
v/ ostala dokumentacija.
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POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2022./2023.
Luka Horvat
[ ]

01.02.2016.

PriloZite potrebnu dokumentaciju o Vasem djetetu.
Ovdje mozete priloZiti raznu vrstu dokumentacije o Vasem djetetu koju je potrebno razmotriti prilikom upisa u prvi razred

DOKUMENTACIJADJETETA Prilaganje dodatne dokumentacije za Vase dijete dokument

Prilaganje dokumentacije

]
]
o
]
O]

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

D)
/

Prethodni korak Potvrdii nastavi

Slika 33. Prilaganje dokumentacije u redovnom postupku

PriloZite potrebnu dokumentaciju o VaSem djetetu.

Prilikom predaje zahtjeva za privremeno oslobadanije djeteta od upisa u prvi razred osnovne Skole obavezni ste priloZiti dokumentaciju o
djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija PriloZi dokument

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psihologka dokumentacija PriloZi dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija PriloZi dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija PriloZi dokument

Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

Potvrdi i nastavi

Slika 34. Prilaganje dokumentacije za dijete s teSkoéama u razvoju

Dokumentacija se prilaZze klikom na gumb Prilozi dokument (). Tada se
otvara prozor za dodavanje dokumenta.
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Ucitavanje dokumenata

@ Molimo priloZite jedan ili vise dokumenata.
ovdje
“Dopuiteno je priloZiti dokument do 10 MB u formatim .pdf, doc,.docx. gif,.eng,jpg..jpeg, 4iff

PriloZeni dokumenti:

Slika 35. Prozor za prilaganje dokumenta

Dokumenti koji se dodaju u aplikaciju €OS moraju biti prethodno pohranjeni na lokalno
racunalo. Moguce je priloziti viSe dokumenata. Svaki dokument ne smije biti veci od
10 MB i mora biti u jednom od predlozenih formata: .pdf, .doc, .docx, .qgif, .png, .jpg,
Jpeg, .tiff. Dokument se s lokalnog raCunala dodaje klikom na interaktivni gumb Dodaj

(I,

Od dodavanja dokumenta korisnik moze u bilo kojem trenutku odustati klikom na gumb
Odustani (|7'°“”“&‘i |).

Dodani dokumenti nalaze se u aplikaciji u koraku Prilaganje dokumentacije.

Cuw
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Prilofite potrebnu dokumentaciju o Vasem djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija Prilogi dokument

Priloeni dokumenti Odabrani dekumenti

=l specijalistifhi nalaz png 1%/ ‘_---- Prilnieni
dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psihalogka dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija PriloZi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
PriloZeni
A nalaz logopeda.png () dokumen‘ti

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Prethodni korak Potwrdi i nastavi

Slika 36. Prilozeni dokumenti

Potvrda zahtjeva

U ovom koraku zahtjeva korisnik moze pregledati sve podatke unesene u prethodnim
koracima. Svaki korak prema potrebi moze izmijeniti klikom na ikonicu u obliku slova
V pokraj naziva koraka (). Tada se prikazuju podatci uneseni u tom koraku. Klikom

na interaktivni gumb Uredi (| el ‘) svaki je korak moguce naknadno urediti. Nakon
uredivanja sve je promjene potrebno spremiti.
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POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2022./2023.

Luka Horvat

[ ]
fn'l OIR 35018070191

01. 02. 2016.

Molimo jof jednom prekontrolirajte sve stavke VaSeg zahtjeva.

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1

Pregled podataka koji su uneseni u prethodnim / O

koracima klikom na ikonicu

Roditelj/skrbnik 2

Podaci o djetetu

Svaki korak je moguce naknadno urediti

Odabir osnovne skole \

SKQLA PO UPISHOM POQDRUCIU
Osnovna skola Mokosica, Dubrovnik Osnovna Skola - redovni program

Vjeronauk

Pitanja inicijalnog upitnika

Dodatna dokumentacija

Slika 37. Pregled unesenih podataka u koraku potvrda zahtjeva

Nakon pregledanih podataka zahtjev je potrebno poslati u sustav. Klikom na gumb
Posalji zahtjev () koji se nalazi u donjem desnom uglu stranice zahtjev se
potvrduje i Salje u sustav. Korisnik tada dobiva sluZzbenu obavijest na e-mail o
uspjednoj predaji zahtjeva. Klikom na stavku Popis djece koja se nalazi u Glavhom
izborniku vidljiv je status predanog zahtjeva.

Nakon potvrde zahtjeva uneseni podatci se mogu samo pregledavati, ali ih nije
moguce mijenjati.

Cup
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Postupak prijevremenog upisa djece u osnovnu skolu

Prijevremeni upis djeteta u prvi razred osnovne Skole moguc je za dijete koje prema
Pravilniku nije Skolski obveznik, ali ¢e do kraja kalendarske godine napuniti 6 godina.
Kada korisnik odluci podnijeti zahtjev za prijevremeni upis djeteta u prvi razred
osnovne $kole putem aplikacije eOS, potrebno je u glavnom izborniku s lijeve strane
odabrati stavku Popis djece.

Klikom na gumb Prijevremeni upis () otvara se zaslon s prvim korakom
zahtjeva. Kako bi zahtjev bio potpun, potrebno je proci kroz sve korake:

podatci o jednom ili oba roditelja/skrbnika
podatci o djetetu

inicijalni upitnik

prilaganje dokumentacije

potvrda zahtjeva.

NANENENEN

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 38. Koraci pri popunjavanju zahtjeva za prijevremeni upis

Nakon unosa obveznih podataka na svakom koraku korisnik prelazi na sljedeci korak

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi () koji se nalazi u donjem
desnom uglu zaslona.

Od unesenih promjene korisnik mozZe u bilo kojem trenutku odustati klikom na
interaktivni gumb Odustani (|G“”7m'|) koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.

Sve unesene podatke korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti i naknadno nastauviti
S popunjavanjem zahtjeva klikom na interaktivni gumb Spremi i zatvori ()
koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.
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Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 1

Prvi korak zahtjeva od korisnika trazi popunjavanje podataka o prvom
roditelju/skrbniku. To je korisnik koji je prijavljen u sustav i popunjava zahtjev kroz
aplikaciju eOS. Radi pojednostavljivanja cijelog procesa od predaje zahtjeva do upisa
u osnovnu Skolu aplikacija je povezana s drZzavnim servisima dostupnim punoljetnim
gradanima Republike Hrvatske. Sukladno tome, vecina podataka o roditelju/skrbniku
1 (koji popunjava zahtjev) dohvacéena je iz vanjskih servisa i ne moze se mijenjati. To
su:

v’ otsobni podatci korisnika dohvaceni iz sustava |OB-a i Matice rodenih
v podatci o prebivaliStu i boravistu dohvacéeni iz MUP-ovih servisa.

U slu€aju da su podatci uvezeni iz vanjskih servisa krivi, korisnik se treba izravno
obratiti instituciji koja te podatke odrzava i tamo ih izmijeniti (MUP, Mati¢ni ured).

Nakon Sto su podatci ispravljeni kod nadleznih institucija u aplikaciji je potrebno
azurirati podatke (dohvatiti nove ispravljene podatke) klikom na interaktivni gumb
OsvjeZi podatke |) )

Osvjezi podatke (‘-

Osobni podaci Interaktivhi gumb Osvjezi podatke g

Ida Majic 12121212129
01.01.1980. Muski Zadar Hrvatska

hrvatsko

o
g

va roditelja/skrbnik.

Podaci o prebivali$tu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Interaktivni gumb Potvrdi i nastavi
9 = Potvrdi | nastavi

Slika 40. Podatci dohvaéeni iz vanjskih servisa i interaktivni gumbi u zahtjevu
za prijevremeni upis
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Na stranici su prikazani podatci dohvaceni iz vanjskih servisa, no neke podatke je ipak
potrebno popuniti. Korisnik je obvezan popuniti podatke u poljima oznacenim
zvjezdicom (). U polja pokraj podataka o nacionalnoj manjini i nacionalnosti korisnik
moze odabrati opciju Ne zelim se izjasniti, a za podatak o nacionalnosti, osim vec¢
navedenog, moze odabrati i opciju Neopredijeljen. Obvezna polja koja treba popuniti
su odnos prema djetetu (iz padajuceg izbornika mozZe odabrati jednu od opcija: otac,
majka, skrbnik), struéna sprema (odabire odgovarajucu stru¢nu spremu iz padajuéeg
izbornika) zanimanje te kontakt podatci (kontakt telefon i adresa elektroniCke poste).
Obvezno je popuniti polje u kojem se iz padajuceg izbornika moze odabrati opcija ima
li dijete jednog ili dva roditelja/skrbnika. Takoder je obvezno iz padajuéeg izbornika
odabrati opciju na koji nacin korisnik Zeli primati obavijesti: e-mailom ili na ku¢nu
adresu.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastayvi (SRl

desnom uglu stranice.

) koji se nalazi u donjem

Osobni podaci

|d; Maj_lc - %%;21%12129

;‘II’V‘atS‘I\-(O Ne zelim se izjasniti . Ne zelim se izjasniti
Majka o “ VSS o - :.-Iijenér;ica_
012,-"].234;678 majka@gmail.com ‘ Dv; roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 39. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti u zahtjevu za prijevremeni
upis

Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 2

Ako je prilikom popunjavanja podataka o roditelju/skrbniku 1 odabrana opcija da dijete
ima dva roditelja/skrbnika, u ovom koraku ¢e se otvoriti zaslon s prikazom stanice na
kojoj treba popuniti podatke za drugog roditelja/skrbnika. Potrebno je upisati to¢no
prezime i ime i OIB drugog roditelja/skrbnika te kliknuti na interaktivni gumb Provjeri

ispravnost osobnih podataka (I

Provjeri ispravnost osobnih podataka ] )
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Ako su podatci uspjesno preuzeti, na zaslonu ¢e se pojaviti poruka ) Urisoprstivodad.

Preuzeti podatci odnose se na spol i dob drugog roditelja/skrbnika (godina rodenja).
Ako neki od popunjenih podataka nisu ispravno uneseni, pojavit ¢e se gresSka i s
daljnjim unosom zahtjeva nece biti moguce nastaviti.

Osabni podaci

Reditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB Prikaz greéke prl“kom unosa

N\

Ana Def 12345612345

Slika 40. Prikaz greske prilikom unosa u zahtjevu za prijevremeni upis

Nakon uspjesno preuzetih podataka iz vanjskih servisa potrebno je upisati joS neke
podatke o drugom roditelju/skrbniku. Polja koja su obvezna za popuniti su: struéna
sprema drugog roditelja/skrbnika (potrebno je odabrati jednu od opcija iz padajuéeg
izbornika) te upisati zanimanje. Podatci za kontakt (telefon i adresa elektronicke poste)
drugog roditelja/skrbnika mogu se upisati proizvoljno, ali nisu obvezni. Obvezno je iz
padajuéeg izbornika odabrati opciju odnosa drugog roditelja/skrbnika prema djetetu.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastayvi (SRl

desnom uglu stranice.

) koji se nalazi u donjem

Ako se korisnik Zeli vratiti na prethodni korak, mozZe to uciniti odabirom gumba
Prethodni korak (I "= ]y koji se nalazi u donjem lijevom uglu stranice.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

Mia Horvat 57110836283
Provjeri ispravnost osobnih podataka . ) i
Uspjesno preuzeti podaci.
1980 v Zenski v VsS E lijeénica
012/12345679 mama@gmail.com Majka B ‘

Slika 41. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti za drugog roditelja/skrbnika u
zahtjevu za prijevremeni upis

Ako drugi roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB, to je potrebno naznaciti klikom na kvadratic
ispred oznake:

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB )

e roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB (

U tom slu€aju potrebno je popuniti sve trazene podatke koji se upisuju temeljem
zamjenskog identifikatora: putovnice, posebnog broja MUP-a ili ostalo. Potrebno je
upisati broj zamjenskog identifikatora (npr. putovnica) te iz padajuceg izbornika
odabrati vrstu identifikatora, a zatim unijeti razlog zamjenskog identifikatora odabirom
iz padajuceg izbornika (moguce je odabrati neke od opcija: azilant, migrant, strani
drzavljanin i sl.). Obvezno je upisati ime i prezime te iz padajuceg izbornika odabrati
godinu rodenja, spol drugog roditelja/skrbnika i struénu spremu. Upis zanimanja
drugog roditelja/skrbnika takoder je obvezan. Kontakt podatke (telefon i adresu
elektroniCke poste) moguée je upisati opcionalno, a podatak o odnosu drugog
roditelja/skrbnika prema djetetu je obvezan i potrebno ga je odabrati iz padajuéeg
izbornika.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

Zamjenski identifikator - broj * Zamjenski identifikator - vrsta * Zamjenski identifikator - razlog *
123456789 Ostalo E Ostalo
e Prezime
Abc Defgh
Godina rodenja * Spol * Strucna sprema * Zanimanje *
1984 ~ Zenski ~ VSS - lijeénik
Kontakt telefon Kontakt ema Odnos prema djetetu *
012/1234567 abc@gmail.com Majka ~ |

Prethodni korak Potvrdi i nastavi

Slika 42. Prikaz podataka za drugog roditelja/skrbnika ako ne posjeduje OIB u
zahtjevu za prijevremeni upis

Podatci o djetetu

Sljededi korak predaje zahtjeva trazi od korisnika pregled podataka o djetetu za kojeg
korisnik podnosi zahtjev. Svi podatci o djetetu vec su upisani jer su preuzeti iz vanjskih
servisa. Obvezno je popuniti podatak o nacionalnosti gdje je iz padajuéeg izbornika
moguce odabrati opciju Ne zelim se izjasniti ili Neopredijeljen. Upis nacionalne
manijine je opcionalan.

Kako bi bio moguc¢ prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Osnovni podaci djeteta

Luka Horvat 95018070191
01.02.2016. Muski Zadar Hrvatska
hrvatsko Me Zelim se izjasniti R Hrvat

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska DUBROVNIK Dubrovnik

20000 0d Srda 18

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska DUBROVNIK Dubrownik

ste - Postanski bro Boraviste - Ulica Boraviste - Kucni bro

20000 0d Srda 18

| Prethodni korak ‘ Potvrdi i nastavi

Slika 43. Prikaz podataka o djetetu za kojeg korisnik podnosi zahtjev za
prijevremeni upis

Inicijalni upitnik

Sljedeci je korak u popunjavanju zahtjeva inicijalni upitnik. U njemu korisnik koji predaje
zahtjev popunjava dodatne podatke za svoje dijete. Korisnik se u ovom koraku
obavjeStava da su svi podatci koje unese privatni i sluze samo za informiranje osoblja
Skole za potrebe upisa, kao i da podatci prikupljeni ovim upitnikom sluze za utvrdivanje
spremnosti djeteta za Skolu, a Skola se obvezuje na tajnost i povjerljivost osobnih
podataka te da se oni neée koristiti u druge svrhe, sukladno Op¢oj uredbi o zastiti
osobnih podataka. Korisnik koji predaje zahtjev za svoje dijete ovdje izriCe svojevrsnu
privolu kojom je suglasan da se podatci koji se nalaze u ovom upitniku koriste u svrhu
upisa djeteta u osnovnu Skolu.
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Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:

podatci o djetetu

podatci o roditelju/skrbniku 1

podatci o roditelju/skrbniku 2

opcCi podatci o obitelji

informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela
razvojne osobnosti djeteta.

AN N NN

Podatci o djetetu —uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu inicijalnog
upitnika moguce ih je samo pregledati. Kako bi bio mogué prijelaz na sljedeci dio
inicijalnog upitnika, potrebno je kliknuti na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.

Podatci o roditelju/skrbniku 1 - uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu
inicijalnog upitnika moguce ih je samo pregledati. Obvezno je potrebno oznadciti radni
status roditelja/skrbnika 1 (zaposlen ili nezaposlen). Kako bi bio moguc¢ prijelaz na
sljededi korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi klikom na interaktivni gumb
Potvrdi i nastavi.

Podaci o roditelju/skrbniku 1

lvo Horvat
1980

Zadar

lijecnik

0Od Srda 18, Dubrovnik

Slika 44. Pregled podataka o roditelju/skrbniku 1 u inicijalnom upitniku kod
zahtjeva za prijevremeni upis

Podatci o roditelju/skrbniku 2 — uneseni su u prethodnim koracima. U ovom dijelu
inicijalnog upitnika moguce ih je samo pregledati. Obvezno je potrebno oznaditi radni
status roditelja/skrbnika 2 (zaposlen ili nezaposlen). Kako bi bio mogu¢ prijelaz na
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sljededi korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi klikom na interaktivni gumb
Potvrdi i nastavi.

Podaci o roditelju/skrbniku 2

Mia Horvat

1980

lijecnica

0Od Srda 18, Dubrovnik

Slika 45. Pregled podataka o roditelju/skrbniku 2 u inicijalnom upitniku kod
zahtjeva za prijevremeni upis

Opéi podatci o obitelji — u ovom dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i popunjava
podatke o obitelji u kojoj zivi dijete za koje podnosi zahtjev. 1z padajuceg izbornika
potrebno je odabrati s kim dijete Zivi, u kakvim stambenim prilikama dijete Zivi, Zive li
roditelji zajedno ili odvojeno te kakvi su odnosi medu roditeljima/skrbnicima. Potrebno
je iz padajuceg izbornika odabrati i popuniti podatak o tome postoji li administrativna
zabrana priblizavanja djetetu i od strane kojeg ¢lana uze ili Sire obitelji. Obvezno je
odabrati i broj djece u obitelji te upisati koliko djece vec¢ polazi Skolu. Upisivanje se vrSi
pomocu ikonice na kraju retka: dvostruka strelica koja se moze klikati u oba smjera i

na taj nacin upisati znamenka ( ). Obvezan je unos podatka koristi li obitelj usluge
Centra za socijalnu skrb. Ova je informacija vezana uz prehranu ucenika i nabavku
radnih biljeznica.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Opéi podaci o obitelji

S oba roditelja v
\ Dljet; ET\."I u ku_o b .
: Zajr;dni E “
Skladni ) “
Ne postoji _- - N
E Troje_ _: _-_ N
l ece ve z

(@) Ne

Slika 46. Pregled opéih podataka o obitelji u inicijalnom upitniku kod zahtjeva
za prijevremeni upis

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela - u ovom
dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i popunjava podatke o prethodnom iskustvu
djeteta u odgojno-obrazovnoj ustanovi. Iz padajuéeg izbornika potrebno je odabrati je
li dijete polazilo redoviti program predskolskog odgoja u vrticu ili samo program
predskole ili nije polazilo nikakav program prije polaska u Skolu. U ovom koraku
inicijalnog upitnika potrebno je upisati drugi strani jezik koji bi uenik Zelio upisati u
vi§im razredima (nema ponudenih opcija, korisnik upisuje jezike sam). Takoder je
potrebno oznaciti dio koji se odnosi na prijevoz ucenika (ima li u€enik potrebu za
organiziranim prijevozom).

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

Redoviti program predékolskog odgoja u djecjem vrticu

njemacki

Slika 50. Pregled informacija vezanih uz organizaciju upisa u inicijalnom
upitniku kod zahtjeva za prijevremeni upis

Razvojne osobnosti djeteta - u ovom dijelu inicijalnog upitnika korisnik odabire i
popunjava podatke o razvojnim osobnostima djeteta. Odabirom iz padajuc¢eg izbornika
potrebno je popuniti podatke o porodu te je li dijete desnjak, ljevak ili podjednako koristi
desnu i lijevu ruku. Potrebno je oznaciti boluje li dijete od tezih bolesti i ima li
dijagnosticiranu teSkoc¢u u razvoju. U nastavku popunjavanja ovog koraka iz padajuéeg
izbornika korisnik odabire ima li dijete smetnje, je li dozivjelo psihicku ili fiziCku traumu,
te kakav je govor, vid i sluh djeteta. Potrebno je oznaciti polazi li dijete neke od
rehabilitacijskih postupaka (ili je polazilo), kakvo je uobiCajeno ponasanje djeteta,
kakvo je dijete u socijalnom kontaktu s vrSnjacima i je li proSle Skolske godine imalo
odgodu upisa u prvi razred. Sve prethodno navedene informacije obvezne su za
popuniti i kraj svog polja imaju oznaku zvjezdice (*).

Neobavezno u ovom koraku korisnik moze popuniti i podatke o tome kako dijete
reagira na odvajanje od roditelja/skrbnika, u ¢emu je posebno uspjeSno prema procjeni
roditelja/skrbnika, $to prema procjeni roditelja/skrbnika treba kod djeteta viSe razvijati
te postoji li nesto je potrebno znati u vezi s djetetom, a u ovom upitniku nije obuhvaceno
prethodnim pitanjima.

U zadnjem polju upitnika obvezno je upisati ime i prezime osobe koja je ispunjavala
upitnik.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Razvojne osobnosti djeteta

Porod djeteta ™

Normalan v
Dijete je *
Desnjak v

Boluje li dijete od teze bolesti?*

O) o

"
(@) ne

Ima li dijete dijagnosticiranu teskocu u razvoju? *

O) o

"
(@) ne

Ima li dijete smetnje?
v
Je li dijete dozivjelo psihicku ili fizicku traumu?

Dijete nije doZivjelo psihicku ili fizi€ku traumu v

Govor djeteta *
Primjeren dobi | Uogavaju se teSkode u izgovoru glasova v

Vid djeteta ™

MNormalan v
Sluh djeteta *
MNormalan v

Slika 51. Razvojne osobnosti djeteta u inicijalnom upitniku kod zahtjeva za

prijevremeni upis
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Prilaganje dokumentacije

U ovom koraku predaje zahtjeva roditelj/skrbnik koji popunjava zahtjev moze priloZiti
dokumentaciju koju smatra vaznom za upis djeteta u prvi razred. Ako je u prethodnim
koracima oznacCeno da drugi roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB dokument kojeg je
potrebno priloziti, treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za
koje se predaje zahtjev.

PriloZite potrebnu dokumentaciju o Vasem djetetu.

- Ovdje mozete priloZiti raznu vrstu dokumentacije o Vasem djetetu koju je potrebno razmotriti prilikem upisa u prvi razred.
DOKUMENTACIJA DJETETA Prilaganje dodatne dokumentacije za Vase dijete priloFi dokument

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
Slika 47. Prilaganje dokumentacije kod zahtjeva za prijevremeni upis

Prilozi dokument

Dokumentacija se prilaZze klikom na gumb Prilozi dokument (| |). Tada se

otvara prozor za dodavanje dokumenta.

Ucitavanje dokumenata

(i) Molimo priloZite jedan ili vise dokumenata.

*Dopusteno je priloiti dokument do 10 MB u formatim .pdf, doc, docx, gif, png, jpg. jpeg, tiff

Prilozeni dokumenti:

Slika 48. Prozor za prilaganje dokumenta

Dokumenti koji se dodaju u aplikaciju eOS moraju biti prethodno pohranjeni na lokalno
racunalo. Moguce je priloziti viSe dokumenata. Svaki dokument ne smije biti veci od
10 MB i mora biti u jednom od predlozenih formata: .pdf, .doc, .docx, .gif, .png, .jpg,
Jpeg, .tiff. Dokument se s lokalnog racunala dodaje klikom na interaktivni gumb Dodaj
(=,

Od dodavanja dokumenta korisnik moze u bilo kojem trenutku odustati klikom na gumb
Odustani (|7'°“”“a‘i |).

Ok
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Dodani dokumenti nalaze se u aplikaciji u koraku Prilaganje dokumentacije. Klikom
na gumb Potvrdi i nastavi korisnik prelazi na posljednji korak.

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija
Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

v
1;“: dokumentl.docx (%

Slika 49. Prilozeni dokumenti kod zahtjeva za prijevremeni upis

Potvrda zahtjeva

U ovom koraku zahtjeva korisnik moze pregledati sve podatke unesene u prethodnim
koracima. Svaki korak po potrebi moze izmijeniti klikom na ikonicu u obliku slova V
pokraj naziva koraka (). Tada se prikazuju podatci uneseni u tom koraku. Klikom na

interaktivni gumb Uredi (|L""‘) svaki korak je moguée naknadno urediti. Nakon
uredivanja sve je promjene potrebno spremiti.
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Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1

Podaci o djetetu

Pitanja inicijalnog upitnika

)

Dodatna dokumentacija

Slika 50. Pregled unesenih podataka u koraku Potvrda zahtjeva kod zahtjeva za
prijevremeni upis

Nakon pregledanih podataka zahtjev je potrebno poslati u sustav. Klikom na gumb

Posalji zahtjev () koji se nalazi u donjem desnom uglu stranice zahtjev se
potvrduje i Salje u sustav. Korisnik tada dobiva sluzZzbenu obavijest na e-mail o
uspjesSnoj predaji zahtjeva. Klikom na stavku Popis djece koja se nalazi u Glavhom
izborniku vidljiv je status predanog zahtjeva.

Nakon potvrde zahtjeva uneseni podatci se mogu samo pregledavati, ali ih nije
moguce mijenjati.

Unos podataka o skoli

Zahtjev za prijevremeni upis djeteta u osnovnu Skolu kojeg je korisnik predao
pregledava Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured. Nakon to je zahtjev pregledan
dijete c¢e biti dodano na listu Skolskih obveznika i temeljem adrese
prebivaliSta/boravista dodijelit ¢e mu se Skola prema upisnom podrudju.
Roditelj/skrbnik o tome ce biti obavijeSten e-mailom, a u toj obavijesti bit ¢e informiran
o promjeni statusa zahtjeva i na popisu djece moci ¢e vidjeti dodijeljenu Skolu.
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$kola po upisnom podrudju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalj

Slika 51. Prikaz zahtjeva za prijevremeni upis za dijete dodano na listu Skolskih
obveznika

Klikom na strelicu Detalji (‘?‘) otvara se zaslon s pregledom prethodno unesenih
podataka. U ovom koraku roditelj/skrbnik duzan je popuniti trazene podatke o ustanovi

klikom na gumb Azuriranje ustanove (I " ‘).

U ovom koraku potrebno je odabrati podatke o Skoli u koju korisnik Zeli upisati svoje
dijete. Prema unaprijed definiranim postavkama korisniku se prikazuje Skola kojoj
prema adresi prebivalista pripada dijete koje je Skolski obveznik. Ona mu je dodijeljena
zbog pripadnosti Skoli po upisnom podrucju. Za tu Skolu potrebno je popuniti podatke
koji su obvezni: program (odabrati iz padajuceg izbornika) i obvezni strani jezik
(takoder se odabire iz padajuceg izbornika). Ako Skola nudi komercijalni program
(produzeni boravak, cjelodnevna nastava i sl.), korisnik ga moze odabrati za svoje
dijete, ali ovaj odabir nije obvezan. Odabir izbornog predmeta ili izbornih predmeta
takoder nije obvezan.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podruéju)

Osnovna skola Mokosica, Dubrovnik

Dubrovacko-neretvanska DUBROVNIK Mokogica BARTOLA KASICA 20
Zupanija

Osnovna skola - redovni program

Biram komercijalni program za sveje dijete Produseni boravak

ODAEBIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Engleski

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrudju)

Telefon 1234567

e-mail mokosica@test.hr

Slika 52. Unos podataka o skoli prema upisnom podrucju

Ako korisnik zeli svoje dijete upisati u Skolu koja se nalazi izvan upisnog podrucja,
pOtrebnO Je Oznaéltl kvadratlé |Spred te moguénostl ( Zelim dijete upisati u drugu osnovnu kolu izvan upisnog podrugja ).

Obvezno je iz padajuceg izbornika odabrati razlog promjene Skole te upisati naziv
Skole u koju korisnik Zeli upisati svoje dijete. Pri upisivanju naziva Skole potrebno je
unijeti minimalno tri znaka, a zatim iz padajuceg izbornika odabrati Zeljenu ustanovu.
Prema odabranoj Skoli iz sustava se automatizmom povlaci zupanija, grad/opéina i
naselje u kojem se Skola nalazi. Obvezno je iz padajuceg izbornika odabrati program i
obvezni strani jezik (takoder se odabire iz padajuceg izbornika).

Ako Skola nudi komercijalni program (produzeni boravak, cjelodnevna nastava i sl.),
korisnik ga moze odabrati za svoje dijete, ali ovaj odabir nije obvezan. Odabir izbornog
predmeta ili izbornih predmeta takoder nije obvezan.

Sve upisane podatke potrebno je potvrditi i spremiti.
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OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Preseljenje
revna skl Pri upisivanju naziva $kole potrebno je unijeti
< minimalno tri znaka , a zatim iz padajuceg
izbornika odabrati Zeljenu ustanovu.
Zadarska fupanija ZADAR Zadar

Osnovna skola - redovni program
Biram komercijalni program za svoje dijete

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZEORNIH PREDMETA
Engleski
KONTAKT PODACI USTANOVE (izvan upisnog podruéja)

Telefen 987654

e-mail stanovi@test.hr

Prethodni korak Potwrdi i nastavi

Slika 53. Prikaz podataka za upis u Skolu izvan upisnog podrucja

Postupak predaje zahtjeva za privremeno oslobadanje

Kada korisnik odluci podnijeti zahtjev za privremeno oslobadanje putem aplikacije
eOS, potrebno je u Glavnom izborniku s lijeve strane odabrati stavku Popis djece.
Tada se u srediSnjem dijelu otvara zaslon s popisom sve djece mlade od 15 godina
koje korisnik ima pravo zastupati.

Klikom na gumb Privremeno oslobadanje () otvara se zaslon s prvim
korakom zahtjeva.

® Iva Horvat

@ OIB 11039640573
01.12. 2016,

Redovan upis za djeci sa

teskodama u razvoju
Kliknuti "

Slika 54. Odabir interaktivhog gumba Privremeno oslobadanje
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Kako bi zahtjev bio potpun, potrebno je proci kroz sve korake:

v podatci o jednom i/ili oba roditelja/skrbnika
v/ podatci o djetetu

v prilaganje dokumentacije

v potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja
Roditelj/skrbnik 1

Roditelj/skrbnik 2

Slika 60. Koraci zahtjeva za privremeno oslobadanje

Nakon unosa obveznih podataka na svakom koraku korisnik prelazi na sljedeci korak

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi () koji se nalazi u donjem
desnom uglu zaslona.

Od unesenih promjene korisnik moze u bilo kojem trenutku odustati klikom na
interaktivni gumb Odustani (|L?”|) koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.

Sve unesene podatke korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti i naknadno nastauviti

S popunjavanjem zahtjeva klikom na interaktivni gumb Spremi i zatvori ()
koji se nalazi u gornjem desnom uglu zaslona.

Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 1

Prvi korak zahtjeva od korisnika trazi popunjavanje podataka o prvom
roditelju/skrbniku. To je korisnik koji je prijavljen u sustav i popunjava zahtjev kroz
aplikaciju eOS. Radi pojednostavljivanja cijelog procesa od predaje zahtjeva do upisa
u osnovnu Skolu aplikacija je povezana s drzavnim servisima dostupnim punoljetnim
gradanima Republike Hrvatske. Sukladno tome, vecina podataka o roditelju/skrbniku
1 (koji popunjava zahtjev) dohvacena je iz vanjskih servisa i ne moze se mijenjati.
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U slu€aju da su podatci uvezeni iz vanjskih servisa krivi, korisnik se treba izravno

obratiti instituciji koja te podatke odrzava i tamo ih izmijeniti (MUP, Mati¢ni ured).

Nakon Sto su podatci ispravljeni kod nadleznih institucija, u aplikaciji je potrebno

azurirati podatke (dohvatiti nove ispravljene podatke) klikom na interaktivni gumb
Osvjesi podathe |)

Osvjezi podatke (‘

I - = - e
Osobni podaci nteraktivhi gumb Osvjezi podatke -

Ida Majic 12121212129
01.01.1980. Muski Zadar Hrvatska

hrvatsko

Otac

Dva roditelja/skrbnika

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Interaktivni gumb Potvrdi i nastavi
! =

Slika 61. Podatci dohvaéeni iz vanjskih servisa i interaktivni gumbi kod
zahtjeva za privremeno oslobadanje

Na stranici su prikazani podatci dohvaceni iz vanjskih servisa, no neke podatke je ipak
potrebno popuniti. Korisnik je obvezan popuniti podatke u poljima oznacenim
zvjezdicom (*). U polja pokraj podataka o nacionalnoj manjini i nacionalnosti korisnik
moze odabrati opciju Ne zelim se izjasniti, a za podatak o nacionalnosti, osim veé
navedenog, moze odabrati i opciju Neopredijeljen.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi

Potvrdi i nastavi

) koji se nalazi u donjem

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi (
desnom uglu stranice.

Cue
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Osobni podaci

Ida Maji¢ 12121212129
Datum rodenja Spol Mjesto rodenja Drzava rodenja
01.01.1980. Muski Zadar Hrvatska
Drzavljanstvo Nacionalna manjina Nacionalnost *
hrvatsk? Ne Zelim se izjasniti ™ Ne Zelim se izjasniti

dnos prema djetetu * Strucna sprema * Zanimanje *

Majka v S v lijeénica
Kontakt telefon * Kontakt email * Dijete ima *

012/12345678 majka@gmail.com Dva roditelja/skrbnika

elim primati obavijesti

e-mail

Slika 55. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti kod zahtjeva za privremeno
oslobadanje

Podatci o roditelju: Roditelj/skrbnik 2

Ako je prilikom popunjavanja podataka o Roditelju/skrbniku 1 odabrana opcija da dijete
ima dva roditelja, u ovom ¢e se koraku otvoriti zaslon s prikazom stanice na kojoj treba
popuniti podatke za drugog roditelja/skrbnika. Potrebno je upisati to¢no prezime i ime
i OIB drugog roditelja te kliknuti na interaktivni gumb Provjeri ispravnost unesenih

pOd ataka ( I Provijeri ispravnost osobnih podataka ] )

Ako su podatci uspjeSno preuzeti, na zaslonu ¢e se pojaviti poruka o tome (

Uspjesno preuzeti podaci. )

Ako neki od popunjenih podataka nisu ispravno uneseni, pojavit ¢e se greska i nece
biti moguce nastaviti s daljnjim unosom zahtjeva.
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Osobni podaci

Reditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB Prikaz greéke prlllkOm unosa

N\

Ana Def 12345612345

Slika 56. Prikaz greske prilikom unosa kod zahtjeva za privremeno oslobadanje

Nakon uspjesSno preuzetih podataka iz vanjskih servisa potrebno je upisati joS neke
podatke o drugom roditelju.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi

Potvrdi i nastavi

klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi (
desnom uglu stranice.

) koji se nalazi u donjem

Ako se korisnik zeli vratiti na prethodni korak, moze to uciniti odabirom gumba
Prethodni korak (™" ) koji se nalazi u donjem lijevom uglu stranice.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

T
T
L
T

(o]

m

Mia Horvat 57110836283

Provjeri ispravnost osobnih podataka —~
! P C_) Uspjesno preuzeti podaci.

Godina rodenja * Spol® Strucna sprema Zanimanje "
1980 v Zenski v VssS v lijeénica
Kontakt telefon Kontakt ema Odnos prema djetetu *
012/12345679 mama@gmail.com Majka v

Slika 57. Prikaz polja koje korisnik mora popuniti za drugog roditelja/skrbnika
kod zahtjeva za privremeno oslobadanje
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Ako drugi roditelj ne posjeduje OIB, to je potrebno naznaciti klikom na kvadrati¢ ispred
oznake

o rOdltelJ/Skrbnlk 2 ne pOSjedUJe OIB ( Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB )

U tom slu€aju potrebno je popuniti sve traZzene podatke koji se upisuju temeljem
zamjenskog identifikatora: putovnice, posebnog broja MUP-a ili ostalo. Potrebno je
upisati broj zamjenskog identifikatora (npr. putovnica) te iz padajuceg izbornika
odabrati vrstu identifikatora, a zatim unijeti razlog zamjenskog identifikatora odabirom
iz padajuceg izbornika.

Kontakt podatke (telefon i adresu elektronicke poste) moguce je upisati opcionalno, a
podatak o odnosu drugog roditelja prema djetetu je obvezan i potrebno ga je odabrati
iz padajuéeg izbornika.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik 2 ne posjeduje OIB

123456789 Ostalo - Ostalo
Abc Defgh

1084 . Zenski . VSS v lijecnik
012/1234567 abc@gmail.com Majka

Slika 58. Prikaz podataka za drugog roditelja/skrbnika ako ne posjeduje OIB
kod zahtjeva za privremeno oslobadanje

Podatci o djetetu

Sljedeci korak predaje zahtjeva od korisnika trazi pregled podataka o djetetu koje je
Skolski obveznik za kojeg korisnik podnosi zahtjev. Svi podatci o djetetu ve¢ su upisani
jer su preuzeti iz vanjskih servisa. Obvezno je popuniti podatak o nacionalnosti gdje je
iz padajuceg izbornika moguce odabrati opciju Ne zelim se izjasniti ili
Neopredijeljen. Upis nacionalne manijine je opcionalan.

Kako bi bio moguc prijelaz na sljedeci korak, sve upisane podatke potrebno je potvrditi
klikom na interaktivni gumb Potvrdi i nastavi.
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Osnovni podaci djeteta

Luka Horvat 95018070191
01.02.2016. Muski Zadar Hrvatska
hrvatsko Me Zelim se izjasniti E Hrvat

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska DUBROVNIK Dubrovnik

20000 0d Srda 18

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska DUBROVNIK Dubrownik

ste - Postanski bro Boraviste - Ulica Boraviste - Kucni bro

20000 0d Srda 18

| Prethodni korak ‘ Potvrdi i nastavi

Slika 59. Prikaz podataka o djetetu za kojeg korisnik podnosi zahtjev za
privremeno oslobadanje

Prilaganje dokumentacije

U ovom koraku potrebno je priloziti dokumentaciju djeteta za koje korisnik podnosi
zahtjev za privremeno oslobadanje. Ako je u prethodnim koracima oznaceno da drugi
roditelj ne posjeduje OIB dokument kojeg je potrebno priloZiti, treba sadrzavati dokaz
da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se predaje zahtjev.

Dokumente je potrebno prilozZiti u za to odredeni dio. Dokumentacija je razvrstana na
sekcije:

v" medicinska dokumentacija (specijalisticka dokumentacija)
v psiholoska dokumentacija
v edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija
v’ ostala dokumentacija.
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° PREDAJA ZAHTJEVA ZA PRIVREMENO OSLOBADAMNJE SK. GOD. 2022./2023.
Iva Horvat
[ ]
01.12.2016.

Pril: je doku tacij
O riagans dokumentacie PriloZite potrebnu dokumentaciju o VaSem djetetu.

( I.-' Prilikom predaje zahtjeva za privremeno oslobadanje djeteta od upisa u prvi razred osnovne Skole obavezni ste priloZiti dokumentaciju o
. djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoska dokumentacija

PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija Prilogi dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Ostals dokumentacija Prilo#i dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti

Potvrdi i nastavi

Slika 60. Prilaganje dokumentacije kod zahtjeva za privremeno oslobadanje

PriloZi dokument

Dokumentacija se prilaze klikom na gumb Prilozi dokument (
otvara prozor za dodavanje dokumenta.

). Tada se

Ucitavanje dokumenata

@ Molimo priloZite jedan ili vise dokumenata.

*Dopustena e prilofiti dokument do 10 MB u formatim .pdf, doc, doc, &if, png. ipe. jpeg 4iff

Prilozeni dokumenti:

Slika 61. Prozor za prilaganje dokumenta
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Dokumenti koji se dodaju u aplikaciju eOS moraju biti prethodno pohranjeni na lokalno
racunalo. Moguce je priloziti viSe dokumenata. Svaki dokument ne smije biti veci od
10 MB i mora biti u jednom od predlozenih formata: .pdf, .doc, .docx, .gif, .png, .jpg,
Jpeg, .tiff. Dokument se s lokalnog ra¢unala dodaje klikom na interaktivni gumb Dodaj

(I,

Od dodavanja dokumenta korisnik moze u bilo kojem trenutku odustati klikom na gumb
Odustani (|7L““|).

Dodani dokumenti nalaze se u aplikaciji u koraku Prilaganje dokumentacije.

Prilofite potrebnu dokumentaciju o Vasem djetetu.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

Priloeni dokumenti Odabrani dekumenti

=l specijalistifhi nalaz png 1%/ ‘_---- Prilnieni

dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Psihalogka dokumentacija Prilo3i dokument |
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija Priloi dokument |
PriloZeni dokumenti Odabrani dokumenti
_ PriloZeni
] nalaz logopeda.png () .
dokumenti
DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija
PriloZeni dokumenti Odabrani dekumenti
| Prethodnikorak | Potvrdii nastavi

Slika 62. Prilozeni dokumenti kod zahtjeva za privremeno oslobadanje
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Potvrda zahtjeva

U ovom koraku zahtjeva korisnik mozZe pregledati sve podatke unesene u prethodnim
koracima. Svaki korak moze po potrebi izmijeniti klikom na ikonicu u obliku slova V
pokraj naziva koraka (). Tada se prikazuju podatci uneseni u tom koraku. Klikom na

interaktivni gumb Uredi (| e ‘) svaki je korak moguce naknadno urediti. Nakon
uredivanja sve je promjene potrebno spremiti.

° PREDAJA ZAHTJEVA ZA PRIVREMEND OSLOBABANJE §K. GOD. 2022./2023.
Iva Horvat
[ ] I
° T OIB 11039640573 Odustani
01.12.2016.
vke Vase,

g zahtjeva.

° - Molimo jos jednom |
O Poturda zahtjeva

Finalna potvrda zahtjeva

Raditelj/skrbnik 1 NV
Podaci o djetetu v
Dodatna dokumentacija v

Pogalji zahtjev

Slika 70. Pregled unesenih podataka u koraku potvrda zahtjeva

Nakon pregledanih podataka zahtjev je potrebno poslati u sustav. Klikom na gumb
Posalji zahtjev () koji se nalazi u donjem desnom uglu stranice zahtjev se
potvrduje i Salje u sustav. Korisnik tada dobiva sluZzbenu obavijest na e-mail o
uspjesSnoj predaji zahtjeva. Klikom na stavku Popis djece koja se nalazi u Glavhom
izborniku vidljiv je status predanog zahtjeva.

Iva Horvat
[ ]

? 0IB 11039640573
01.12.2016.
Skola po upisnom podrugju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji

0Osnovna ikola Moko3ica, Dubrovnik (Moko3ica) Privremeno oslobadanje e ~ _'
LJEN ZAHTIE ) ()

Slika 71. Status predanog zahtjeva za privremeno oslobadanje

Nakon potvrde zahtjeva uneseni podatci mogu se samo pregledavati, ali ih nije
moguce mijenjati.
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Rjesenja o upisu

Predane zahtjeve za upis kroz eOS aplikaciju obraduju nadlezne institucije. Nakon
obrade zahtjeva oni izdaju rjeSenje koje moze biti:

v" RjeSenje o odgodi upisa

v" RjeSenje o primjerenom programu

v" RjeSenje o odobravanju ili odbijanju prijevremenog upisa

v" Rjesenje o odobravanju ili odbijanju zahtjeva za privremeno oslobadanje.

O vrsti rijeSenja koje je nadlezna institucija dodijelila predanom zahtjevu roditelj ¢e
dobiti obavijest pisanim putem. Dokument rjeSenja korisnik moze pregledati i kroz
aplikaciju klikom na Rjesenje o upisu u Glavnom izborniku. RjeSenje preuzima na

lokalno ragunalo i pregledava klikom na gumb Pregledaj (- =< ),

(] PREDAJA ZAHTJEVA ZA PRIVREMENO OSLOBADAN JE 3K. GOD. 2022./2023.
IvaHorvat
. [ ]
(© Riesenie oupisu ? 0IB 11039640573 Odustani
01.12.2016.

Rjesenje o upisu

Rjesenje Pregledaj

Slika 63. RjeSenje o upisu

Upisnica

Nakon Sto je za dijete potvrden postupak upisa u sustavu se generira dokument
Upisnica. Klikom na stavku Popis djece u glavnom izborniku primijetit ¢e da je status

zahtjeva promijenjen u naziv Upisnica kreirana (22 SA SRS ),
° Luka Horvat
T 0IB 95018070191
01.02.2016.
Skola po upisnom podrudju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status De?lji

Osnovna Skola MokoSica, Dubrovnik (Mokogica) Redovan upis Osnovna Skola MokoSica, Dubrovnik (MokoSica) o

Slika 64. Status zahtjeva: Upisnica kreirana
Kikom na strelicu Detalji ( ) otvara se zaslon u kojem je moguce pregledati detalje

zahtjeva. Klikom na gumb Sljedeéi korak (. ““““* ) koji se nalazi u donjem desnom
uglu zaslona dolazi se do dokumenta Upisnica.

=
g. o889 REPUBLIKA HRVATSKA e%8* REPUBLIKA HRVATSKA CARN T
€| o " Smdlsn]x drzavniuredza aat Ministarstvo znanosti i
s ™ | euRopsKi sTRUKTURNI - - STRAIRER
:“;”‘:"HAH | INVESTICI/SKI FONDOVI ~ Zajedr oaeu g razvoj digitalnog drustva ™ obrazovanja znanje povezuje
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O Pregied zabtievs 1 upis POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2022./2023.

Denis Horvat

L]
fH’\ OIB 17976328709

Pregled predanog zahtjeva

Roditelj/skrbnik 1

Podaci o djetetu

Odabir osnovne Zkole
Pitanja inicijainog upitnika

Dodatna dokumentacija

Kliknuti

Slika 65. Prijelaz na dokument Upisnice klikom na Sljedeci korak

Dokument upisnice roditelj/skrbnik duzan je preuzeti kikom na gumb Preuzmi
dokument (‘. ispisati ga na pisacu, ruéno potpisati — jedan ili oba
roditelja/skrbnika, skenirati dokument te ga priloZiti u aplikaciju klikom na gumb Prilozi
dokument (I " ),

Preuzmi dokument | )
)

°. POSTUPAK REDOVNOG UPISA K. GOD. 2022,/2023.

® waa |i1

Luka Horvat

Uplswica Preuzimanje dokumenta Upisnice ——,

Prilaganje potpisane Upisnice —_

Potpisana upisnica

PriloZeni dokumaenti dabrani dobkumenti

Slika 66. Rad s Upisnicom
Ako je korisnik iz aplikacije preuzeo dokument upisnice, ispisao ga, ru¢no potpisao,

skenirao te podigao u aplikaciju, prilozeni dokument potpisane upisnice bit ¢e vidljiv na
zaslonu.

Cuw

&5 . 889 REPUBLIKA HRVATSKA e88® REPUBLIKA HRVATSKA CARN—T
:’ﬁ\knu’\ - geumm S M S Sredidnji drzavni ured za 2=y Ministarstvo znanosti i N
o P IINVESTICISKI FONDOVI  Zajednodo fondova £ i FaZvoj digitalnog drustva #® obrazovanja znanje povezuje
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° POSTUPAK REDOVNOG UPISA $K. GOD. 2022./2023.

Luka Horvat

O Uplsnica i\ 018 95018070191

Upisnica

Potpisana upisnica

Prilooni dokumenti

Prilozeni dokument potpisane Upisnice —

Slika 67. Prilozeni dokument potpisane Upisnice

Nakon prilaganja potpisanog dokumenta upisnicu je potrebno poslati u sustav klikom
na gumb Posalji upisnicu (BEZZEEM ) koji se nalazi u donjem desnom uglu ekrana.
Skola u koju se dijete upisuje pregledom potpisane upisnice potvrdit e upis djeteta u
prvi razred osnovne Skole. Na zaslonu ¢e korisnik primijetiti promjenu statusa zahtjeva
u Upisan (== ) ¢ime se zavrSava cijeli proces upisa djeteta u prvi razred
osnovne Skole.

® Ana Horvat
? OIB 14439490700
31.03.2016.
Skola po upisnom podruéju Vrsta zahtjeva Skola u koju se dijete upisuje Status Detalji
Osnovna skola Mokosica, Dubrovnik Redovan upis Osnovna skola Mokosica, Dubrovnik ST rr— Py
- - / ) ()
(Mokosica) (Moko3ica) / S,
Slika 68. Zahtjev u statusu Upisan
Que -
D) a @Bl8® REPUBLIKA HRVATSKA e838® REPUBLIKA HRVATSKA CARN T
€[ eou %ummmwwm Wil Sredisnjidriavniuredza gepwy  Ministarstvo znanosti i -
,5: ,l,l\ﬂf.fr"m 'P | INVESTICI/SKI FONDOVI Inls:;no dotondnatu g  razvoj digitalnog drustva #* obrazovanja znanje povezuje
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Odjava iz sustava

Prijavljeni se korisnik iz sustava odjavljuje klikom na gumb Odjava koji se nalazi s
desne strane horizontalne navigacijske trake NIAS-a. Odabirom mogucnosti za odjavu
korisnik se preusmjerava na jedinstvenu odjavu putem sustava NIAS-a.

BE e-Gradani Sy FILTARAITE MoJ KORISNIEK]
l.: Informacije | ustuge Ye? eusiuce PROAL E PRETRAC | ﬂ 5

Odjava iz sustava

Slika 69. Odjava iz sustava

Ako je prijavljeni korisnik u mreznoj aplikaciji neaktivan vise od 30 minuta, sustav ¢e
ga automatski odjaviti.

Upute za odjavu putem NIAS-a dostupne su na_ stranicama NIAS-a
(https://nias.gov.hr). Nakon uspjesSne odjave iz aplikacije eOS putem NIAS sustava
prikazuje se pocetna stranica portala e-Gradani.

(7
|

g“’ . “ @Bl8® REPUBLIKA HRVATSKA e8%8® REPUBLIKA HRVATSKA CARN—
E | yewoum - i Sredisnji drzavniuredza Jefwy Ministarstvo znanosti i - I
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